
 
Приложение 

к Политике в отношении обработки персональных данных 
 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

категорий обрабатываемых персональных данных, категорий субъектов, персональные данные которых 
обрабатываются, способов, сроков их обработки и хранения, порядка уничтожения персональных данных для каждой 

цели обработки персональных данных 
 
Настоящий Перечень устанавливает для каждой цели обработки персональных данных (далее - ПДн) категории и перечень 
обрабатываемых ПДн, категории субъектов, ПДн которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок их 
уничтожения. 
 

№ Категория субъекта ПДн 
Категория и перечень 

ПДн 
Способы 

обработки ПДн 
Сроки обработки и хранения, 

порядок уничтожения ПДн 

1. Цель обработки ПДн: заключение любых договоров и их дальнейшего исполнения 

 клиенты и контрагенты 
Компании (физические лица); 

 представители/работники 
клиентов и контрагентов 
Компании (юридических лиц); 

 посетители сайта (сайтов) 
Компании (физические лица) 

ПДн, не относящиеся к 
специальным категориям 
ПДн и/или к 
биометрическим ПДн: 

 Фамилия, имя и 
отчество (последнее при 
наличии); 

 Адрес; 

 Номер телефона (в 
том числе домашний, 
мобильный, рабочий); 

 Адрес электронной 
почты 
- Должность (для 
представителей 
юридических лиц)  

 неавтомати 
зированная 
обработка; 

 автоматизи 
рованная 
обработка; 

 смешанная 
обработка  

ПДн обрабатываются и хранятся в 
течение сроков, установленных в 
согласии субъекта ПДн на 
обработку его ПДн, либо по 
достижению целей обработки 
ПДн, либо до отзыва субъектом 
согласия на обработку ПДн, либо 
до наступления иных законных 
оснований прекращения их 
обработки. 
ПДн субъекта ПДн уничтожаются 
ответственным лицом оператора 
с составлением 
соответствующего акта. 

2. Цель обработки ПДн: предоставление субъектам ПДн сервисов и услуг Компании на сайте: 
­ предоставление доступа к Системе КонсультантПлюс 
­ направление ценовых условий предоставления СПС КонсультантПлюс 
-- регистрация и/или актуализация данных на сайте, в личном кабинете с целью получения информации и сервисов, 
предоставляемых на сайте 
­ направление ответов на вопросы, документов, информации и материалов из Системы КонсультантПлюс 
­ регистрация для участия в мероприятиях 
­ регистрация на сайте, в Личном кабинете для получения информации и услуг 
­ обработка их запросов и обращений, с сайта 
--       оказание технической поддержки пользователям СПС КонсультантПлюс 

 клиенты и контрагенты 
Компании (физические лица); 

 представители/работники 
клиентов и контрагентов 
Компании (юридических лиц); 

 посетители сайта (сайтов) 
Компании (физические лица) 

ПДн, не относящиеся к 
специальным категориям 
ПДн и/или к 
биометрическим ПДн: 

 Фамилия, имя и 
отчество (последнее при 
наличии); 

 Номер телефона (в 
том числе домашний, 
мобильный, рабочий); 

 Адрес электронной 
почты. 

 неавтомати 
зированная 
обработка; 

 автоматизи 
рованная 
обработка;  

 смешанная 
обработка  

ПДн обрабатываются и хранятся в 
течение сроков, установленных в 
согласии субъекта ПДн на 
обработку его ПДн, либо по 
достижению целей обработки 
ПДн, либо до отзыва субъектом 
согласия на обработку ПДн, либо 
до наступления иных законных 
оснований прекращения их 
обработки. 
ПДн субъекта ПДн уничтожаются 
ответственным лицом Оператора 
с составлением 
соответствующего акта. 

3. Цель обработки ПДн: защита субъектов ПДн от контрафакта Справочных Правовых Систем КонсультантПлюс 

  клиенты и контрагенты 
Компании (физические лица); 

 представители/работники 
клиентов и контрагентов 
Компании (юридических лиц); 

 посетители сайта (сайтов) 
Компании (физические лица) 

ПДн, не относящиеся к 
специальным категориям 
ПДн и/или к 
биометрическим ПДн: 

 Фамилия, имя и 
отчество (последнее 
при наличии); 

 Номер телефона (в 
том числе домашний, 
мобильный, рабочий); 

 Адрес электронной 
почты 

 

 неавтоматизи 

 рованная 
обработка; 

 автоматизи 

 рованная 
обработка; 

 смешанная 
обработка 

ПДн обрабатываются и хранятся в 
течение сроков, установленных в 
согласии субъекта ПДн на 
обработку его ПДн, либо по 
достижению целей обработки 
ПДн, либо до отзыва субъектом 
согласия на обработку ПДн, либо 
до наступления иных законных 
оснований прекращения их 
обработки. 
ПДн субъекта ПДн уничтожаются 
ответственным лицом Оператора 
с составлением соответствующего 
акта. 

4. Цель обработки ПДн: ведение кадровой работы и организации учета работников Компании, регулирование трудовых и 
иных, непосредственно связанных с ними отношений 

работники Компании,  
бывшие работники 

ПДн, не относящиеся к 
специальным категориям 
ПДн и/или к 
биометрическим ПДн: 

 Фамилия, имя и 
отчество (последнее при 
наличии); 

 неавтомати 

 зированная 
обработка; 

 автоматизи 

 рованная 
обработка; 

ПДн обрабатываются и хранятся в 
течение сроков в соответствии с 
Федеральным законом от 
22.10.2004 № 125-ФЗ «Об 
архивном деле в Российской 
Федерации» и Приказом 
Федерального архивного 



2 
 

№ Категория субъекта ПДн 
Категория и перечень 

ПДн 
Способы 

обработки ПДн 
Сроки обработки и хранения, 

порядок уничтожения ПДн 

 Адрес; 

 Номер телефона (в 
том числе домашний, 
мобильный, рабочий); 

 Адрес электронной 
почты; 

 Дата рождения 
(число, месяц, год); 

 Гражданство; 

 Пол; 

 Адрес регистрации; 

 Паспортные данные 
или данные иного 
документа, 
удостоверяющего 
личность (серия, номер, 
дата выдачи, 
наименование органа, 
выдавшего документ, код 
подразделения); 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 Сведения об 
образовании (серия и 
номер документа об 
образовании, дата 
выдачи, наименование 
образовательного 
учреждения, даты 
поступления и окончания 
учебного заведения, 
форма обучения, 
факультет, 
специальность, 
квалификация, ученые 
степени и звания, 
повышение 
квалификации); 

 Сведения о 
трудовой деятельности 
(дата назначения на 
должность, дата 
увольнения, должность, 
подразделение, 
организация); 

 Сведения о 
начислении заработной 
платы и других выплат; 

 Реквизиты 
банковского счета; 

 Информация о 
составных частях 
заработной платы, 
выплаченной и/или 
причитающейся 
заработной платы, иных 
выплатах, удержаниях из 
выплат за определенный 
период; 

 Данные военного 
билета (серия и номер 
военного билета, дата 
выдачи, кем выдан, 
отношение к военной 
службе, дата и место 
прохождения военной 
службы, сведения о 
годности к военной 
службе, сведения об 
участии в боевых 
действиях); 

 Семейное 
положение; 

 Сведения о составе 
семьи; 

 смешанная 
обработка 

агентства Российской Федерации 
от 20.12.2019 № 236 «Об 
утверждении Перечня типовых 
управленческих архивных 
документов, образующихся в 
процессе деятельности 
государственных органов, органов 
местного самоуправления и 
организаций, с указанием сроков 
их хранения»: 
от 1 года до 50 лет, а также 
бессрочно. 
ПДн субъекта ПДн уничтожаются 
ответственным лицом Оператора 
с составлением 
соответствующего акта. 
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№ Категория субъекта ПДн 
Категория и перечень 

ПДн 
Способы 

обработки ПДн 
Сроки обработки и хранения, 

порядок уничтожения ПДн 

 Сведения формы Т2 
(табельный номер, 
сведения о воинском 
учете, оклад, сведения об 
аттестации, сведения о 
профессиональной 
переподготовке, 
сведения о наградах, 
поощрениях и почетных 
званиях, сведения об 
отпуске, сведения о 
социальных льготах); 

 Данные больничных 
листов работников 
(номер больничного 
листа, дата открытия 
листа, дата закрытия 
листа); 

 Данные о 
возможности либо 
невозможности работы в 
конкретных условиях 
труда; 

 Сведения по 
результатам медицинских 
осмотров: 
 
Биометрические ПДн:  
- фотографии и 
видеоизображения. 

5. Цель обработки ПДн: привлечение и отбор кандидатов на работу в Компанию, в т.ч. предоставление обратной связи 
кандидатам на вакансии 

кандидаты для приема на 
работу  

ПДн, не относящиеся к 
специальным категориям 
ПДн и/или к 
биометрическим ПДн: 

 Фамилия, имя и 
отчество (последнее при 
наличии); 

 Адрес; 

 Номер телефона (в 
том числе домашний, 
мобильный, рабочий); 

 Адрес электронной 
почты; 

 Дата рождения 
(число, месяц, год); 

 Гражданство; 

 Пол; 

 Адрес регистрации; 

 Паспортные данные 
или данные иного 
документа, 
удостоверяющего 
личность (серия, номер, 
дата выдачи, 
наименование органа, 
выдавшего документ, код 
подразделения); 

 Сведения об 
образовании (серия и 
номер документа об 
образовании, дата 
выдачи, наименование 
образовательного 
учреждения, даты 
поступления и окончания 
учебного заведения, 
форма обучения, 
факультет, 
специальность, 
квалификация, ученые 
степени и звания, 
повышение 
квалификации); 

 неавтомати 
зированная 
обработка; 
автоматизи 
рованная 
обработка; 

 смешанная 
обработка  

ПДн обрабатываются и хранятся в 
течение сроков, установленных в 
согласии субъекта ПДн на 
обработку его ПДн, либо по 
достижению целей обработки 
ПДн, либо до отзыва субъектом 
согласия на обработку ПДн, либо 
до наступления иных законных 
оснований прекращения их 
обработки. 
ПДн субъекта ПДн уничтожаются 
ответственным лицом Оператора 
с составлением 
соответствующего акта. 
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№ Категория субъекта ПДн 
Категория и перечень 

ПДн 
Способы 

обработки ПДн 
Сроки обработки и хранения, 

порядок уничтожения ПДн 

 Сведения о 
трудовой деятельности 
(дата назначения на 
должность, дата 
увольнения, должность, 
подразделение, 
организация) 
Биометрические ПДн:  
- фотографии и 
видеоизображения. 

6. Цель обработки ПДн: формирование статистической отчетности   

 посетители Сайта (Сайтов) 
Компании (физические лица) 

ПДн, не относящиеся к 
специальным категориям 
ПДн и/или к 
биометрическим ПДн: 

 Фамилия, имя и 
отчество (последнее при 
наличии); 

 Адрес; 

 Номер телефона (в 
том числе домашний, 
мобильный, рабочий); 

 Адрес электронной 
почты; 

 История запросов и 
просмотров на Сайте и 
его сервисах 

 автоматизи 

 рованная 
обработка; 

 смешанная 
обработка 

ПДн обрабатываются и хранятся в 
течение сроков, установленных в 
согласии субъекта ПДн на 
обработку его ПДн, либо по 
достижению целей обработки 
ПДн, либо до отзыва субъектом 
согласия на обработку ПДн, либо 
до наступления иных законных 
оснований прекращения их 
обработки. 
ПДн субъекта ПДн уничтожаются 
ответственным лицом Оператора 
с составлением 
соответствующего акта. 

7. Цель обработки ПДн: осуществление иных функций, полномочий и обязанностей, возложенных на Оператора 
законодательством РФ 

посетители Сайта (Сайтов) 
Компании (физические лица) 

ПДн, не относящиеся к 
специальным категориям 
ПДн и/или к 
биометрическим ПДн: 

 Фамилия, имя и 
отчество (последнее при 
наличии); 

 Адрес; 

 Номер телефона (в 
том числе домашний, 
мобильный, рабочий); 

 Адрес электронной 
почты 
 

 неавтомати 

 зированная 
обработка; 

 автоматизи 

 рованная 
обработка; 

 смешанная 
обработка  

ПДн обрабатываются и хранятся в 
течение сроков, установленных в 
согласии субъекта ПДн на 
обработку его ПДн, либо по 
достижению целей обработки 
ПДн, либо до отзыва субъектом 
согласия на обработку ПДн, либо 
до наступления иных законных 
оснований прекращения их 
обработки. 
ПДн субъекта ПДн уничтожаются 
ответственным лицом Оператора 
с составлением 
соответствующего акта. 

 


